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【1】 基本的な編集の流れ

【1】ログイン画⾯

【2】⼀覧・検索画⾯

ログイン

「新規作成」、
または「編集」

「公開」

【4】ページが公開される。

⽂⾯を編集

【3】登録画⾯



【2】 管理画⾯へログインする

（1）【ログインID】
アカウントのID、または
メールアドレスを⼊⼒します。

（2）【パスワード】
アカウントのパスワードを⼊⼒します。

（3）【ログイン】
ボタン押下で、ログインします。

↓
管理者画⾯へ移動します。

（1）

（2）
（3）

■管理画⾯
http://150.60.154.99/admin/
ユーザー名: 別紙参照
パスワード: 別紙参照

ログイン画⾯

スポーツ⾏事 管理画⾯へ

クラブ・サークル 管理画⾯へ

ボランティア 管理画⾯へ

アカウント 管理画⾯へ



スポーツ⾏事情報 を管理する



【3】 スポーツ⾏事情報 管理の流れ

【1】スポーツ⾏事⼀覧・検索画⾯

「新規登録」、
または「詳細」

【2】スポーツ⾏事登録画⾯

【3】確認画⾯【4】完了画⾯

「確認ページへ」「この内容で
登録する」



【4】 スポーツ⾏事情報 を登録する(1)

■登録画⾯ ■表⽰画⾯
（1）
（2）

登録した内容が、上の通り、表側の画⾯に表⽰され
ます。

（2）【種⽬】
（3）【地域】

⇒検索条件として使⽤されます。
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【4】 スポーツ⾏事情報 を登録する(2)

■登録画⾯ ■表⽰画⾯
（1）
（2）

登録した内容が、上の通り、表側の画⾯に表⽰されます。

（1）【開催⽇】
⇒検索条件として使⽤されます。

（8）【公開期間】
⇒情報が、ホームページ上に公開される

期間です。
開始⽇になると、ホームページ上に公開され
終了⽇になると、ホームページ上から表⽰されなく

なります。
（9）【⾮表⽰にする】

⇒チェックを⼊れると、情報を登録しても
ホームページ上に表⽰されません。

（10）【確認ページへ】
⇒⼊⼒内容の確認ページへ移動します。

（11）【この内容で登録する】
⇒⼊⼒内容を登録・保存します。
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クラブ・サークル情報 を管理する



【5】 クラブ・サークル情報 管理の流れ

【1】クラブ・サークル⼀覧・検索画⾯

「新規登録」、
または「詳細」

【2】クラブ・サークル登録

【3】確認画⾯【4】完了画⾯

「確認ページへ」「この内容で
登録する」



【6】 クラブ・サークル情報 を登録する（1）

■登録画⾯ ■表⽰画⾯
（1）
（2）

登録した内容が、上の通り、表側の画⾯に表⽰されます。

（2）【種⽬】
（3）【地域】

⇒検索条件として使⽤されます。
（11）【パスワード】

⇒ログインパスワードを変更できます。
※クラブ・サークル管理では、「アカウント登録」画⾯
ではなく、こちらからログインパスワードを変更します。
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【6】 クラブ・サークル情報 を登録する（2）

■登録画⾯ ■表⽰画⾯
（1）
（2）

登録した内容が、上の通り、表側の画⾯に表⽰されます。

（4）【特徴】
⇒検索条件として使⽤されます。

（6）【⾮表⽰にする】
⇒チェックを⼊れると、情報を登録しても

ホームページ上に表⽰されません。
（7）【確認ページへ】

⇒⼊⼒内容の確認ページへ移動します。
（8）【この内容で登録する】

⇒⼊⼒内容を登録・保存します。

（3）

（4）

（5）

（6）

（8）

（1）
（2）

（3）

（4）

（5）

（7）



クラブ・サークル 活動報告 を管理する



【7】 活動報告 登録の流れ

【1】活動報告⼀覧・検索画⾯

「新規登録」、
または「詳細」

【3】活動報告登録画⾯

【4】確認画⾯【5】完了画⾯

「確認ページへ」「この内容で
登録する」

【2】活動報告 カテゴリー登録画⾯
※活動報告を投稿する
前に、最低1件、
あらかじめ、
カテゴリーを
登録しておく必要が
あります。



【8】 活動報告 カテゴリーの登録

■登録画⾯

（1）
（2）

登録したカテゴリーが、活動報告登録の際に使⽤できるよう
になります。
活動報告を投稿するには、最低1つ、カテゴリーを登録する
必要があります。

（1）【クラブ・サークル名】
⇒カテゴリーを使⽤するクラブ・サークルを選択

※⼀般クラブ・サークルユーザーには表⽰されません。
（2）【カテゴリー名】

⇒カテゴリー名を⼊⼒します。
（3）【⾮表⽰にする】

⇒チェックを⼊れると、情報を登録しても
管理画⾯上に表⽰されません。

（4）【この内容で登録する】
⇒クリックで、⼊⼒内容を登録します。

（3）
（4）



【9】 活動報告 の投稿

■登録画⾯ ■表⽰画⾯
（1）
（2）

登録した内容が、上の通り、表側の画⾯に表⽰されます。

（1）【クラブ・サークル名】
⇒投稿するクラブ・サークルを選択します。

※⼀般クラブ・サークルユーザーには表⽰されません。
（2）【カテゴリー】

⇒カテゴリーを登録します。
（11）【⾮表⽰にする】

⇒チェックを⼊れると、情報を登録しても
ホームページ上に表⽰されません。

（12）【確認ページへ】
⇒⼊⼒内容の確認ページへ移動します。
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ボランティア募集情報 を管理する



【10】 ボランティア募集情報 管理の流れ

【1】ボランティア募集⼀覧・検索画⾯

「新規登録」、
または「詳細」

【2】ボランティア募集登録

【3】確認画⾯【4】完了画⾯

「確認ページへ」「この内容で
登録する」



【11】 ボランティア情報 を登録する(1)

■登録画⾯ ■表⽰画⾯
（1）
（2）

登録した内容が、上の通り、表側の画⾯に表⽰されます。

（2）【種⽬】
（3）【地域】
（4）【募集区分】

⇒検索条件として使⽤されます。
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【12】 ボランティア情報 を登録する(2)

■登録画⾯ ■表⽰画⾯
（1）
（2）

登録した内容が、上の通り、表側の画⾯に表⽰されます。
（8）【関わり⽅】

⇒検索条件として使⽤されます。
（10）【公開期間】

⇒情報が、ホームページ上に公開される期間です。
開始⽇になると、ホームページ上に公開され
終了⽇になると、ホームページ上から表⽰されなくなります

（11）【⾮表⽰にする】
⇒チェックを⼊れると、情報を登録しても

ホームページ上に表⽰されません。
（12）【確認ページへ】

⇒⼊⼒内容の確認ページへ移動します。
（11）【この内容で登録する】

⇒⼊⼒内容を登録・保存します。
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【15】 ホームページの⼊⼒時に注意すべき事

使⽤禁⽌の⽂字

■ 機種依存⽂字

WindowsとMacintoshなどのパソコンの種類、モバイル端末やス
マートフォンなど、機種によってそれぞれ独⾃の記号や⽂字を使
⽤している場合があり、機種が違うと別の⽂字として認識された
り、⽂字化けや表⽰の不具合の原因となる場合もあります。
特に①②などの丸数字やⅠⅡなどのローマ数字は、よく使⽤され
る⽂字ですが、機種によっては正しく表⽰されません。なので、
注意して下さい。

× Windows 機種依存⽂字

× Macintosh 機種依存⽂字

■ 半⾓カタカナ

HTML（ホームページを作る⾔語）では、半⾓カタカナ
を使⽤すると⽂字化けや表⽰崩れの原因となる場合があ
ります。

★使っても問題ない⽂字・記号
●半⾓英数・記号（例：123,ABC,abc,!"#$%....）
●全⾓英数・記号（例：１２３ＡＢＣ！＠＃）
●全⾓ひらがな・カタカナ（例：あいうえおアイウエオ）
●ほぼ全ての漢字 → 例外あり
●全⾓記号⽂字

（ただし下図に表⽰されている物のみ）

※ご納品時点では、WEBサイト内の英数字は、
ほとんど半⾓英数⽂字で統⼀しております。
今後も、半⾓英数⽂字に統⼀して運⽤されることを
お勧めします。

【例】windows の「①」 ⇒ MacやiPhone等では と表⽰される
場合があります。


